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臺北市立木柵國民中學學生服裝儀容委員會暨服裝儀容規範要點 

112 年 10 月 24 日服裝儀容委員會議修正通過 

113 年 1 月 9 日校務會議修正通過  
壹、目的：  
一、為有效實施生活教育，並符合教育部積極宣導以健康、衛生、整潔、經濟為原則的正式 服裝
儀容禮節，培養學生服裝穿著整齊、儀容端莊，遵守團體紀律、增進學校認同， 制訂本要點。  
二、為維護校園安全，本校學生應以穿著本校校服進出校門為原則，並以校服穿著為參考標 準，
以利師長及警衛辨識之。  
 
貳、依據： 
一、教育部局 109 年 8 月 6 日北市教中字第 1093072541 號函。  
二、教育部局 110 年 3 月 16 日北市教中字第 1103029599 號函。  
三、教育局 111 年 6 月 21 日北市教中字第 1113060578 號函。 
四、臺北市立木柵國民中學教師輔導與管教學生辦法。 
 
參、 委員會組織及任務  
一、組織成員：共計十三名成員，包括： (一)行政當然委員三名：校長(召集人)、學務主任(總幹
事)、生教組長(執行幹事)。 (二)兼任行政職代表兩名、未兼行政教師代表三名。 (三)學生代表
四名：由班聯會選出。 (四)家長代表一名，由家長會推派一名代表參加。 
二、組織任務 (一)學生服裝儀容規定之審議。 (二)學校校服(制服、運動服)款式、材質(例如排
汗、透氣、透光度)及其他相關事項之 審議。 (三)學生鞋子及襪子款式、顏色及其他相關事項之
審議。 (四)學校對於違反服裝儀容規定之學生得採取之管教措施及管教原則之審議。 (五)其他服
裝儀容相關事項之審議。  
 
肆、服裝儀容規範  
一、服裝規範：  
（一）校內外服儀穿著須符合規定，制服與運動服不可混穿(外套不受此限)。  
（二）校服外套需有校徽。  
（三）穿著學校褲、裙時，底褲不外露，不捲褲管。上衣下擺視需要可以扎入褲子內。 
（四）書包：以學校規定樣式為準，飾品不可遮蓋或損壞校徽與反光條等安全設備。  
（五）鞋子：上學、放學及在校期間，學生得穿皮鞋或運動鞋；非有正當理由，不得穿著拖鞋、涼
鞋或打赤腳。  
（六）學校視天候情況統一訂定換季時間，學生得依個人對天氣冷、熱之感受，或偶發之身體不適，
選擇穿著長短袖或長短褲校服。天氣寒冷時，學生在校服內及外均 可加穿保暖衣物。 
 二、儀容規範：  
（一）頭髮：以維持適當儀容，不危害個人及他人安全、健康、公共衛生或防止疾病傳染為原則。  
      如有安全與衛生疑慮，學生須聽從老師指導將頭髮束起。 
（二）指甲：定期修剪，隨時保持乾淨，不得塗抹指甲油。  
（三）不得刺青、繪青。  
（四）不得配戴耳環、唇環、舌環、項鍊、戒指、胸針、手鍊，或不合規定之手飾等裝 飾品。 
 (五) 不得彩妝，例如腮紅、口紅等化妝用品。  
（六）禁止配戴瞳孔放大片及有色隱形眼鏡鏡片及墨鏡(醫療需求除外)。  
伍、實施方式  
一、學務處不定期進行服裝儀容檢查，臨機性服裝儀容檢查由學務人員、導師或任課老師進行，檢 
    查完畢，不合規定之學生，由學務處進行複檢，必要時通知家長協助。 
二、平時個別糾正：學生應時時保持服裝儀容合於規定，於上下學、各種集會、上課時間，聽從學 
    校所有老師指導，對不合格者即予登記勸導改進，並於 3日內至學務處複檢，複檢時間為下課 
    時間。經勸導仍未改進者，通知家長協助改善。 
三、學校對於違反服裝儀容規定之學生，得視其情節，採取適當且合乎比例原則之輔導或管教措施， 
   但不得加以處罰。 
四、前項管教措施，僅限於正向管教措施、口頭糾正、列入日常生活表現紀錄、通知監護人(法定 
    代理人)協請處理、書面自省及靜坐反省。 
五、本要點由服裝儀容委員會議討論通過，經學校校務會議通過後實施，修正時亦同。  
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陸、 合宜穿著 
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臺北市立木柵國民中學學生請假規則  

110.01.14 校務會議修正通過  

112.09.26 教師輔導與管教辦法委員會議通過  

113.01.09 校務會議代表通過  

壹、為有效管理學生出缺勤狀況，學校對於學生假別有公、喪、事、病假、生理假等五種，說明

如下： 

一、 公假：學生因公請假須由承辦處室知會並由導師簽核後，經學務處核准，得視為公假。 

二、 喪假：學生因直系血親尊親屬喪亡者，得請喪假。於辦理請假手續時，隨請假卡附上相

關佐證資料(如訃聞或家長之證明等)。 

三、 事假：事假為事前預知，應事先辦理請假手續。學生必須在事假日前一天，完成校內師

長核章並登錄才算完成請事假之手續。若學生家中臨時有突發事件須請事假，應由家長

以任何通訊方式聯繫學校師長，於返校後上班日 5 日內完成返校後補請事假並隨假卡附

上相關之證明。 

四、 病假：學生因病請假一日，應隨假卡附上相關就醫佐證資料(如掛號收據、藥包(袋)或是

家長手寫之證明等)。連續二日病假則必須隨假卡附上相關就醫佐證資料(如掛號收據、

藥包(袋)。連續三日以上者，需檢附醫生證明，否則不予准假。 

(病假請假算法：自返校後上班日 5 日內完成補辦請假手續，逾期以曠課論處。例如:星

期五請假，星期一返校，星期二五要完成請假手續)。 

   五、 生理假：女性學生因生理日致就學有困難者，每月得請生理假一日，並於返回學        

校起，二日內辦妥請假手續，否則即作曠課論；為尊重個人生理隱私，該假別無需

出示證明。（依 103年 1月 21日北市教綜字第 10331186700號函辦理） 

貳、學生因故不能到校者，應於當日以電話通知導師及學務人員說明原因，電話：29393031 轉

321，並於返校後上班日 5 日內繳交假卡及相關證明，經導師批准後送至學務處生教組補辦請

假手續。 

參、學生在校因病請假必須離校外出者，應填寫外出單，經導師及學務處、健康中心護士證明，

始可准假返家。返校時將家長簽章後之請假卡，並依上述（第貳點）請假方式將假卡送交學

務處核可後始完成請假手續。 

肆、段考期間除喪假或本人患病外，一律不准請假，考試期間請病假須附公立醫院證明書，並會

教務處辦理補考事宜。 

伍、若學生事假及曠課時數過多，導致學習期間扣除學校核可之公、喪、病假，上課總出席率未

達三分之二以上者，將影響畢業相關權益。 

陸、准假權限： 

一、請假一至六日，陳請導師審查後，由學務主任核准。 

二、請假七日以上須再轉請校長核准。 

三、未經核准之請假單不予登記。 
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學生事/病假家長手寫證明 

班級  姓名  座號  

假別 事假    月   日    天  

病假    月   日    天 

生理假  月  日  天(僅限每月一日) 

若旅遊可檢附相關證明，例如入園券或

機票印本等， 若生病可附藥袋、生理

假無需證明 

請假

原因 

 

家長

簽名 

 說明:此表僅提供家長參考使用，並只適

用於事假及病假 1日內。 

 


















































































































