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「數位教材資訊通報」專區操作說明 

 

1.進入「數位教材資訊通報」專區 

本總處人事服務網eCPA（https://ecpa.dgpa.gov.tw/）/應用系統

/D6：終身學習入口網/後臺（管理介面）/學習資訊維護（左方）/

數位教材資訊通報。 

 

 

 

2.相關功能操作 

（1）查詢 

A.可透過「教材名稱」、「開課機關名稱」、「教材分類」等欄位進

行查詢。 
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B.以「教材名稱」為例：假設要搜尋「媒體」相關之數位教材，

在「教材名稱」欄位輸入關鍵字「媒體」，按下「查詢」鍵，即

會出現查詢結果。 

 

 

C.如欲透過「開課機關名稱」、「教材分類」之查詢作業，請比照

「教材名稱」之查詢方式辦理。 
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（2）重設條件：重新鍵入搜尋條件的話，請按下「重設條

件」鍵。 

 

 

（3）新增數位教材資訊 

A.各機關如有可以分享的數位教材，得採用新增數位教材資訊之

功能（按：1次鍵入1筆數位教材資訊）。 

B.進入「數位教材資訊通報」專區後，請按下「新增數位教材資

訊」鍵。 
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C.鍵入數位教材資訊：將數位教材資訊鍵入各欄位中，輸入完畢

請按「確定」鍵。其中，必填欄位為「教材名稱」、「學習類別」、

「業務聯絡人」、「業務聯絡人電話」、「業務聯絡人email」等欄

位；其餘「適用對象」、「收費」、「建議學習時數」、「版權使用

限制」、「課程簡介」及「課程呈現方式」為非必填欄位。惟為

利各機關查詢便利性，請儘量將相關欄位均詳實填料。 
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（4）整批新增數位教材資訊 

A.各機關如有數筆可以分享的數位教材，得採用整批新增數位教

材資訊之功能（按：下載CSV檔案，填寫各筆數位教材資訊後，

採匯入方式辦理）。 

B.進入「數位教材資訊通報」專區後，按下「整批新增數位教材

資訊」鍵。 

 

C.下載CSV格式，並依上傳格式說明填寫各欄位資料。 
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D.「瀏覽」已鍵入資料的CSV檔案，再按下「上傳」鍵後，會出現

「上傳成功，請於次日至(學習資訊上傳進度查詢)功能檢視處

理結果」。 

 

CSV檔案 
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（5）檢視各機關已上傳之數位教材資訊 

A.進入「數位教材資訊通報」專區後，在想要檢視的那筆數位教

材資訊旁的「檢視」鍵。例如第1筆「個人資料流程分析與個資

盤點教育訓練(限東山稽徵所)」。 
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B.該筆資料之詳細數位教材資訊，如各機關對此數位教材有興趣，

即可依該機關提供之聯絡方式，直接與業務聯絡人聯繫。 

 

（6）編輯本機關已上傳之數位教材資訊 

A.例如：財政部中區國稅局欲編輯該機關上傳之第2筆「103年度

第4次營利事業所得稅查核實務講習」之數位課程資訊，請按該

筆資訊旁邊的「編輯」鍵。 
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B.修改完畢後，按下「確定」鍵，即完成修正。 

 

（7）刪除本機關已上傳之數位教材資訊 

A.例如：財政部中區國稅局欲刪除該機關上傳之第2筆「103年度

第4次營利事業所得稅查核實務講習」之數位課程資訊，請按該

筆資訊旁邊的「編輯」鍵。 
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B.按下「刪除」鍵，即完成刪除。 

 


