臺北市立木柵國民中學教職員工舉辦文康活動申請表

	領隊
	職稱
	

	
	姓名
	

	活動時間
	  年   月   日   時   分至  年  月  日   時   分

	活動地點
	

	行程說明
	

	參加人數
	共             人 （如附參加名冊）

	所需費用
	合計           元（每人預算額度為1210元）

	備註
	一、辦理活動時間依規定應以利用例假日、寒暑假舉行(平日晚上亦不得辦理)，不得因舉辦活動任意調課停課，影響學生上課；活動地點以臺灣地區（包括本市、高雄市、臺灣省各縣市及所轄各離島）及金門、馬祖地區為範圍。
二、主辦單位（或人員）應事前提出申請，奉 核可後始得舉辦。
三、每次活動至少需有10名同仁參與。活動結束後，應依實際參加人數，檢據辦理核銷，核銷單據請鍵入本校統編03807451。
四、旅遊平安保險、經費核銷事宜由主辦單位（或人員）負責辦理。

	主辦單位

（或人員）
	
	人事室
	

	會計室
	
	機關首長
	


臺北市立木柵國民中學    年度參加文康活動人員名冊

	序號
	參加人員
	備註

	
	職稱
	姓名
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